


اهداف رفتاری:
از هنرجو انتظار می رود در پایان این واحد کار:

فایل با فرمت های مختلف را باز کرده و ذخیره نماید.	
فرمت های مختلف فایل های تصویری را شناخته و در مورد آن ها توضیح دهد.	
فایل های با فرمت تصویری را بتواند با فرمت JPG تغییر کیفیت و حجم دهد.	

24

واحد کار  16 
توانایی مدیریت فایل ها
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مقدمه:
از آن جایی که فتوشــاپ یک نرم افزار ویرایش تصویر می باشــد اولین اقدام در انجام دادن عملیات بر روی 
تصویر مورد نظر باز کردن آن در محیط برنامه می باشد. همان طور که می دانید تصاویر را می توان از همان ابتدا 
در فتوشاپ ایجاد کرد و به تصویر سازی در فایل مربوطه پرداخت یا این که بر روی فایل های اسکن شده یا حتی 
ایجاد شده در سایر نرم افزار ها به انجام دادن عملیات پرداخت. ما در این بخش شما را با نحوه ي ایجاد یک فایل، 

باز کردن فایل و مدیریت آن ها در محیط فتوشاپ آشنا می کنیم.

 1-16 باز کردن فایل ها
قبل از این که شــما را با نحوه باز کردن فایل در محیط برنامه آشــنا کنیم لازم است بدانید در مسیر نصب 
برنامه و در پوشه Photoshop Cs یک زیر پوشه به نام Sample قرار دارد که حاوی تعدادی فایل نمونه برای 
انجام دادن عملیات بر روی تصاویر می باشــد. شــما در ادامه از این فایل ها برای انجام دادن عملیات در محیط 
فتوشــاپ استفاده های زیادی خواهید کرد. لذا توجه داشته باشید که فایل های تغییر یافته در حین عملیات را بر 
روی این نمونه فایل ها ذخیره ننمایید. برای باز کردن فایل ها در محیط فتوشــاپ روش های مختلفی وجود دارد 

که ما شما را در ادامه با این روش ها آشنا می نماییم.

روش اول:
گزینه File و ســپسOpen را انتخاب کنید و فایل Fish.psd از مسیر فایل های نمونه فتوشاپ را انتخاب . 1

کرده و بر روی دکمه Open کلیک نمایید فایل مربوطه در محیط نرم افزار بارگذاری می شود.
حال گزینه File و ســپس Save As را انتخاب کنید و نام فایل را Sample.Tif قرار داده و ســپس روی . 2

دکمه Save کلید کنید. به این ترتیب شما فایل تصویری را باز کرده و آن را با نام دیگری ذخیره کردید.

 نکته: با استفاده از منوی File | Open As می توان فایل ها را با فرمت مشخص باز کرد. )شکل 1-16(

شکل 1-16 پنجره Open as و فرمت فایل ها
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نکته: با استفاده از منوی File | Open Recent می توان لیست فایل هایی اخیر را باز نمود.

روش دوم:
در این روش برای باز کردن فایل های تصویری از دستور Browse in Bridge در منوی File استفاده می کنیم 
 Start باز خواهد شد.)شــکل 2-16( البته این برنامه از طریق منوی  Adobe Bridgeکه در این حالت نرم افزار

گزینه All Program  نیز قابل دسترسی است.

Bridge شکل 2-16- نحوه باز کردن فایل ها در پنجره

روش سوم:
یک روش ســریع نیز برای باز کردن فایل ها در محیط فتوشاپ وجود دارد که نیازی به استفاده از منوهای 
برنامه نیست. در این روش کافی است بر روی فضای خالی و خاکستری رنگ پنجره اصلی دابل کلیک نمایید. 
با این عمل پنجره Open باز خواهد شــد که شــما می توانید با انتخاب فایل مورد نظر از مسیر مربوطه آن را به 

محیط بر نامه بارگذاری نمایید.

2-16 فرمت های مختلف فایل های تصویری 
فرمت یا قالب بندی یک فایل به روش ذخیره اطلاعات موجود در یک فایل گفته می شود. به طوری که فایل های 
با فرمت های مختلف می توانند دارای اطلاعات و در عین حال حجم فایلی متفاوتی باشند. هرچه در یک فرمت فایل 

اطلاعات کمتری ذخیره گردد حجم فایل کمتر و در عین حال کیفیت تصویری آن پایین تر خواهد بود.
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یکی از عواملی که معمولا در تعیین فرمت یک فایل موثر اســت نوع اســتفاده ای است که از فایل مورد نظر در 
گرافیک های مختلف می شود. به عنوان مثال وقتی می خواهیم یک تصویر را در یک صفحه وب مورد استفاده قرار دهیم 
به دلیل این که فایل تصویری مورد نظر سریع تر دانلود شود از فرمت های فایلی استفاده می شود که حجم فایلی کمتری 

داشته باشند. مناسب ترین فرمت ها برای این منظور فرمت های تصویری Gif ،JPG و Png می باشند.

نکته: براي ذخیره کردن فایل به صورت فشــرده به طوري که افت کیفیت در تصاویر نهایي ایجاد نشــود 
معمولًا فایل ها را با فرمت هایي نظیر Tiff با روش فشرده  سازی Lzw ذخیره مي نمایند. )جدول 16-1(

فرمت های رایج فایل های تصویری

ویژگیفرمت فایل

Psd.فرمت پیش فرض و متداول نرم افزار فتوشاپ با قابلیت لایه بندی می باشد

Bmp.یک فرمت نقشه بیتی استاندارد تصاویر در سیستم عامل ویندوز است

Gif

از فرمت های مورد استفاده در وب می باشد. از این فایل ها نمی توان برای انتقال تصاویری 
با تناژهای رنگ تدریجی استفاده کرد و این یکی از تفاوت های اساسی بین فرمت Gif و 

jpeg محسوب می شود.

Jpg
تناژ رنگ های تدریجی در آنها وجود دارد. چون این فرمت قابلیت فشرده سازی و تغییر حجم 

فایل را داراست یکی از فرمت های مناسب برای وب می باشد.

Png
برای استفاده در وب حدود 10 تا 30 درصد نسبت به فایل هایی با پسوند gif حجم کمتری 

اشغال می کنند.

Tif
این فرمت یکی از مناســب ترین فرمت ها برای ایجاد خروجی نهایی تصویری و ارسال آن به 

چاپخانه برای عملیات چاپ می باشد.

Eps
فرمت مناســب برای استفاده در نرم افزارهای نشر می باشــد این فرمت در کامپیوترهای 

IBM و مکینتاش قابل شناسایی است.

TGA
به دلیل داشتن اطلاعات گاما، نسبت طول و عرض هر پیکسل و توضیحات زمان ساخت 

یک فرمت مناسب برای استفاده در پروژه های ویدیویی می باشد.

برای ذخیره فایل در فتوشاپ از منوی File گزینه Ctrl + S) Save( و برای ذخیره  با یک فرمت فایل متفاوت 
یا نام و مسیر مختلف از دستور Shift + Ctrl + S) Save As(  استفاده می کنیم. ) شکل 16-3(

مثال:
از پوشه Sample نرم افزار فتوشاپ فایل Fish.psd را باز کنید.	
از منوی فایل گزینه Save As را اجرا کرده و از بخش Format پنجره باز شده Jpg را انتخاب کرده و بر 	

روی دکمه Save کلیک کنید.
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JPG شکل 3-16-ذخیره فایل با فرمت

	  Option پنجره ای باز می شود )شکل 4-16( که در این پنجره از بخش JPG در فرمت Save با زدن دکمه
و از قسمت Quality  با درگ لغزنده موجود در صفحه می توان کیفیت فایل مربوطه را تغییر داد. برای این 
منظــور مقدار Quality  فایل را Low  قرار دهید. در حین کم کردن کیفیت فایل به اندازه فایل در بخش 

Size  دقت کنید.

JPG شکل 4-16-تغییر کیفیت فایل با فرمت
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خلاصه مطالب
-------------------------------------

برای باز کردن فایل در فتوشاپ می توان از روش های زیر استفاده کرد:	
o  Ctrl+O یا کلید میانبر File/Open
o دابل کلیک در زمینه خاکستری و خالی پنجره اصلی
o  File از منوی Browse in Bridge اجرای دستور

با اســتفاده از منوی File | Open Recent می توان لیست فایل هایی را  که اخیراً باز نموده و با آنها 	
به انجام عملیات پرداخته اید را مشاهده کرد.

با استفاده از منوی File | Open As می توان فایل ها را با فرمت مشخص باز کرد.	
 فرمت یا قالب بندی یک فایل به روش ذخیره اطلاعات موجود در یک فایل گفته می شود. 	
	 Png و Gif ،JPG  مناســب ترین فرمت هــا برای اســتفاده در صفحات وب فرمت های تصویــری 

می باشند.
براي ذخیره کردن فایل به صورت فشــرده به طوري که افت کیفیت در تصاویر نهایي ایجاد نشــود 	

معمولًا فایل ها را با فرمت هایي نظیر Tiff با روش فشرده سازی Lzw ذخیره مي نمایند.
 Psd فرمت پیش فرض و متداول نرم افزار فتوشــاپ می باشــد. مهم ترین ویژگی این فرمت قابلیت 	

ذخیره فایل با امکان لایه بندی مجزا می باشد.
برای ذخیره فایل در فتوشــاپ از منوی File گزینه Ctrl + S) Save( و برای ذخیره با یک فرمت 	

فایل متفاوت یا نام و مسیر مختلف از دستور Shift + Ctrl + S) Save As( استفاده کنید.
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دستورات منوی فایل

دستورکلید میانبرکاربرد

Ctrl+NNewایجاد فایل جدید

Ctrl+OOpenبازکردن فایل های موجود

Alt+ Ctrl+OOpen  Asباز کردن فایل با فرمت خاص

Open Recentباز کردن فایل های استفاده شده اخیر

Ctrl+SSaveذخیره کردن فایل

Shift+ Ctrl+SSave Asذخیره مجدد فایل با نام و مسیر متفاوت
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واژه نامه تخصصی

Openباز کردن

Saveذخیره کردن

  Sizeاندازه مقدار
  Lowپایین

  Qualityکیفیت
Formatقالب

Recentاخیر

Sampleنمونه
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خودآزمایى

تفاوت دستورهای Open و  Open As چیست؟- 1
به چه روش هایی می توان یک فایل تصویری را در فتوشاپ باز کرد؟ - 2
چه فرمت هایی برای فایل های وب مناسب است؟- 3
چه فرمت های فایلی برای ایجاد خروجی نهایی تصویر و عملیات چاپ مناسب ترند؟- 4
چه تفاوتی بین فرمت تصویری PSD و TIF وجود دارد؟- 5

تمرین

فایل Fish.psd را از پوشه Samples باز کرده و اطلاعات کامل در مورد فایل مورد نظر را به دست آورده - 1
و آن ها را یادداشت کنید.

فایل Fish.psd را از پوشــه Samples باز کرده ســپس آن را با فرمت هــای GIF،JPG و PNG ذخیره - 2
نمایید ســپس اطلاعات این فایل ها را با هم مقایسه کنید.کدامیک از فرمت ها حجم بیشتری ذخیره کرده 

و کدامیک دارای حجم فایلی کمتری است؟
فایل Fish.psd را از پوشه Samples باز کرده و آن را با فرمت JPG و با حجم فایلی حدود 70 کیلوبایت - 3

ذخیره نمایید.
فایــل Fish.psd را با فرمت JPG با دوکیفیت Low و High ذخیــره کرده و حجم فایلی آن ها را با هم - 4

مقایسه کنید. 

پرسش های چهارگزینه ای

کدامیک از فرمت ها در فتوشاپ تمام لایه هاي تصویر را به صورت مجزا ذخیره مي نماید؟- 1
 PNG)د  JPEG )ج   PSD )ب  GIF )الف  

کدامیک از مجموعه فرمت هاي فایلي براي انتشار تصاویر در وب به کار مي رود؟- 2
 TIF-GIF-EPS)ب   PNG-JPG-GIF )الف  

 PNG-TIF-EPS )د   TIF-EPS-PDF )ج  

کدام فرمت فایلي را فرمت استاندارد ذخیره سازي تصاویر در سیستم عامل ویندوز مي دانند؟- 3
 PDF)د   BMP )ج   JPG )ب  GIF )الف  

کلید میانبر دستور Open کدام است ؟- 4
Ctrl+P )د  Alt+O )ج   Alt+P )ب  Ctrl+O )الف  

کلید میانبر دستور Save As کدام است ؟- 5
Shift+Ctrl+S )ب    Ctrl+S )الف  
Ctrl+Alt+P )د    Alt+S )ج  


