
دروس و جلسات

81

نمونه جدول بودجه بندي: فرم بندي

رئوس محتوافصلواحد یادگیریجلسه
زمان

عملینظری

توضيح و نمايش تصاوير براي تفهيم موضوع فرم بندي و اهميت آن در 5فرم بنديجلسه 1
44چاپ و تكثير يك اثر گرافيكي و آموزش كلي مراحل آن

انجام تمرينات فرم بندي براي چاپ يك رو، دو رو و سكه اي و برش و 5فرم بنديجلسه 2
6ـانواع تا براي بروشور، كاتالوگ و صحافي

4ـآزمون عملي از مراحل اجراي يك فرم بندي5فرم بنديجلسه 3
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و  تولید  برای  طرح،  آماده سازی  عوامل  مهم ترین  و  اصلی ترین  از  کیی  فرم بندي 
تکثیر کی محصول چاپی است. طراح قبل از انجام طراحی محصول، باید اطلاعات 
کاملی از مراحل تولید کی اثر چاپی داشته باشد. فرم بندی یعنی آماده سازی طرح 

برای چاپ، براساس اندازه کاغذ، زینک و ماشین چاپ.

فصل پنجم: صحافی ـ واحد یادگیری )2(

فرم بندیواحد یادگیری

1ـ مقدمه

2ـ مواد و تجهیزات

3و 4ـ دانش افزایی و شيوه تدريس

رايانه ـ چاپگر ـ نرم افزارهاي گرافيك

لیتوگرافی
لیتوگرافی از دو کلمه يونانی ليتو يعنی سنگ و گرافين يعني نوشتن تشکيل شده 
است، يعنی نوشتن بر روي سنگ. چاپ سنگی در سال 1796 به وسيله آلويس زنه 

فلدر کشف شد.
از طراحی  از چاپ پس  این مرحله  بین طراح و چاپخانه است.  لیتوگرافی واسطۀ 

و  طراحی  نرم افزارهای  در  فرم بندی  و 
کنترل کانال های CMYK در لیتوگرافی 
ستر  ایمیج  دستگاه  و  نرم افزار  توسط 
)ImageSetter ـ PlateSetter( به طور 
کپی  پلیت  یا  زینک  روی  به  مستقیم 
آن  از  افست  در چاپ  و سپس  می شود 

استفاده می شود.
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زینک یا پلیت چیست؟
زینک ورقی فلزی است، با ابعاد مشخص )100×70، 90 ×60، 70×50، 60 × 45 و...( که 
در لیتوگرافی طرح مورد نظر برای چاپ را بر روی آن کپی میک نند. زینک نام مصطلحی 
در صنعت چاپ ایران است و معادل آن در زبان انگليسي Printing Plate يا به طور 

خلاصه Plate است. امروزه واژة پلیت )Plate( بیشتر استفاده می شود.
کی سفارش تمام رنگی )چهار رنگ( کیرو افست، نیاز به 4 پلیت مشکی، آبی، قرمز و 

زرد دارد که به وسیله  این چهار پلیت، رنگ اصلی تصاویر ساخته می شوند.

فرم بندی
»فرم بندی« به معنای چیدمان طرح براساس بهترین انتخاب در اندازه کاغذ یا مقوا، 

زینک، ماشین چاپ و تیراژ کی محصول چاپی است.
شناخت انواع فرم بندی و خصوصیات فرم ها، نیاز به مطالعه و دانش بسیار عمیقی 
استاندارد،  اندازه های  براساس  که  رایج  و  ساده  از  طرح  گرفتن  نظر  در  با  دارد، 
طراحی می شوند تا پیچیده تقسیم بندی می شود. به عنوان مثال فرم بندی طرح 
و...  پوستر  ویزیت،  کارت  بسته بندی،  کاتالوگ،  بروشور،  پارچه،  روی  چاپ  برای 

بسیار ساده تر از کی کتاب یا مجله است.
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انواع فرم چاپی:
 �چیدمان طرح براساس اندازه کاغذ یا مقوا و تیراژ برای کلیه محصولات چاپی  1

)اوراق اداری، انواع کارت، بروشور، جعبه، پوستر، مجله، روزنامه، لیبل و...(
 �فرم بندی کتاب  2

چیدمان فرم چاپی براساس اندازه کاغذ یا مقوا و تیراژ: طراح قبل از طراحی 
باید بهترین انتخاب را در مورد قطع کار،که براساس بیشترین تعداد محصول چاپی 

و کمترین دور ریز کاغذ و مقوا محاسبه کرده است را در نظر داشته باشد.

اگر طراح در چیدن فرم ها مهارت ندارد، این کار می تواند توسط کاربران لیتوگرافی توجه
که مهارت بسیاری در چیدمان دارند انجام شود. اما توجه کنید همیشه کار لیتوگراف 
گرافیک  طراحان  ضروریات  از  فرم بندی  یادگیری  نتیجه  در  شود.  بایدکنترل  نیز 

می آید. به شمار 

با توجه به تیراژ محصولات چاپی و به منظور جلوگیری از هزینه های اضافی نوع 
فرم بندی به شرح زیر متفاوت است. 

حداقل تیراژ کی محصول چاپی 5000 عدد است. بدین معنا که هزینه چاپ کی 
طرح با تیراژ 1000 تا 5000 عدد، با هم برابر است. در نتیجه کیی از پارامترهای 

انتخاب نوع فرم بندی هزینه چاپ و لیتوگرافی است. 
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یک فرم کامل: براي کی بروشور چهار رنگ، تک برگ که در دو سمت آن)پشت و 
رو( طرح داشته باشد. )يك فرم كامل( با توجه به تیراژ 5000 تایی کی بار رو چاپ 
می شود و بار دیگر پشت آن. این فرم به چهار رنگ، شامل 8 عدد پلیت )زینک( است. 
تیراژ آن  اما  باشد  براي کی بروشور که دو طرف آن طرح داشته  فرم سکه ای: 
کمتر از 2500 عدد باشد از این فرم بندی استفاده می شود. بدین صورت که طرح 
پشت و رو در کنار هم قرار می گیرند و زمانی که 2500 عدد از کار چاپ شد، کاغذ 
را بر عکس میک نند و پشت کاغذ چاپ می شود. در نتیجه در هزینه پلیت و چاپ 

صرفه جویی می شود. 
فرم یکرو: کی بروشورکه در کی سمت آن )پشت سفید( طرح داشته باشد. 

تقسیم بندی کاغذ یا مقوای 70×100
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فرم بندی کتاب:
فرم بندی کتاب بدلیل تعداد صفحه ها، مراحل و نوع صحافی )ته دوخت، جلد سخت 
یا گالینگور، ته چسب یا شومیز، سیمی، مفتول، لوپ و غیره( پیچیدگی های بسیاری 
دارد، برای سهولت و جلوگیری از اشتباه نرم افزار های فرم بندی مخصوصی در اکثر 
لیتوگرافی ها وجود دارد. و در واقع مفهوم فرم بندی بیشتر به کتاب و مجله تعلق 
دارد. باید تعداد صفحه های کتاب زوج و قابل قسمت به 16 صفحه باشد. تعداد و نوع 
فرم بندی کتاب براساس قطع و تعداد صفحه ها انجام می شود به طور معمول و با توجه 
به ابعاد کاغذ در ایران از فرم 16 صفحه ای بیشتر استفاده می شود اما در قطع خشتی 

فرم، 12 تایی بسته می شود و نام تای آن » بقچه ای« است.

چاپ افست:

روی  بر  شده  منتقل  تصاویر  آن  در  که  است  انبوه  تولید  چاپ  روش  کی  افست، 
پلیت  )زینک( از طریق لاستکی )تصویر به غلتک لاستکیی منتقل می شود( و سپس 

روی کاغذ یا مقوا منتقل می شود. 
دارد  ماشین چاپ وجود  نوع  دو  است.  آن  بالای  افست یکفیت  اصلی چاپ  مزیت 
2 ماشین آلات  1 ورق های کاغذ یا مقوا به صورت تک برگ وارد دستگاه می شوند 
بزرگ تر با سرعت بالاتر که کاغذ به صورت رول وارد ماشین می شود که این نوع چاپ 

برای روزنامه و مجلات پر تیراژ مقرون به صرفه تر است.

ابعاد ماشین های چاپ افست
دستگاه هاي چاپ افست با توجه به ابعاد چاپی و تعداد رنگی که توانایی چاپ دارند 
طبقه بندی می شوند. دستگاه های متداول و رایج موجود در ایران به لحاظ ابعاد چاپی 

سه مدل هستند؛
الف( ماشین چاپ جی تی او: این دستگاه قابلیت چاپ در ابعاد 30 × 45 و 35  ×50 
برای سفارش هایی با ابعاد کوچک و تیراژ پایین  را داراست. از این دستگاه معمولاً 
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استفاده می شود. به طور مثال اکثر کارهایی مانند ست اداری، کارت ویزیت و... با این 
دستگاه انجام می شود. در انواع تک رنگ، دو رنگ و چهار رنگ موجود است.

ماشین چاپ جی تی او: تک رنگ ـ دو رنگ ـ چهار رنگ

ب( ماشین چاپ دو ورقی: این دستگاه قابلیت چاپ در ابعاد 60 × 45 و 70 × 50 
را داراست. این دستگاه رایج ترین مدل دستگاه در میان چاپخانه های ایران است چرا 
که اکثر سفارش ها را با این دستگاه می توان انجام داد. کارهایی مانند کتاب، مجله، 

سررسید، فولدر، بروشور، کاتالوگ، پوستر و... با این دستگاه انجام می شود.
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ج( ماشین چاپ چهار و نیم ورقی: این دستگاه قابلیت چاپ در ابعاد 90 × 60 و 
100 ×70 را داراست. از این دستگاه بیشتر در صنعت بسته بندی استفاده می شود 
چرا که در صنعت بسته بندی تیراژ سفارش ها بالاست و محدودیت زمان برای انجام 

آنها وجود دارد.

برش کاغذ: 
کاغذ و مقوا درمراحل چاپ دو بار برش می شود. 

1ـ قبل از چاپ: ابتدا کاغذ یا مقوا براساس اندازه ماشین چاپ )1/5 ورقی 60 × 45، 
2 ورقی 70 × 50، جی تی او 35 × 25 و...( توسط دستگاه برش می شود و سپس 
برای اطمینان از گونیا و صاف بودن آن، کی یا دو میلی متر دیگر برش می خورد پس 

از این وارد ماشین چاپ می شود.
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یا خطوط راهنمای برش، که  2ـ بعد از چاپ: برش نهایی طبق دستور، ماکت 
توسط طراح ترسیم شده است، انجام می شود. تمام محصولات چاپی پس از چاپ 
با گیوتین دوربرُ می شوند. برای زیبایی و به اصطلاح سفیدک نزدن لبه طرح، در 
صورت داشتن رنگ خارج از محدوده طرح نیم سانت رنگ اضافه گذاشته می شود 
که در برش نهایی این نیم سانت بریده و دور ریخته می شود. به همین دلیل در 

زمان طراحی و محاسبه کاغذ و فرم بندی این اضافه محاسبه می شود.

مراحل کنترل سند خروجی به لیتوگرافی تهیه زینک و برای فرم بندی: 
در  نوشتاري  متن  شدن(  )پکیسل  شدن  رنجه  از  جلوگيري  جهت  به   1 فونت: 

نرم افزارهای وکتور )مانند: ایندیزاین یا ایلاستریتور( نوشته شود.
2 برای امنیت و تغییر نکردن، و خوانش متن در هر رایانه متن را از حالت فونت 

خارج کنید یا فونت ها را به همراه سند ارسال کنید 

رنگ فونت؛ خط دور حروف: گاهی برای جلوه بیشتر فونت، از خطوط دور استفاده 
می شود. باید در انتخاب رنگ و ضخامت خطوط دور و نازک دقت کنید. به منظور 
جلوگیری از خطر جابه جایی در چاپ چهار رنگ، از اندازه حروف با پوینت 6 یا 
تار شدن و  باعث  زیرا  استفاده نشود  از خط دور »چندرنگ«  کوچ کتر، هیچگاه 

ناخوانایی متن می شود.

توجه در آخرین مرحله از طراحی متن را از حالت فونت خارج کنید.
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بین  سفید  چاپی، فضای  مشکلات  رایج ترین  از  کیی  پرینت:  اور   Overprint
نوشته ها و یا المان های گرافکیی است. به عنوان مثال: اگر متن یا خطوط بارکی 
چاپ،  زمان  در  لغزشی  کوچ کترین  با  بگیرد  قرار  رنگی  زمینه ای  روی  مشکی 
فاصله ای بین رنگ بالایی )مشکی( و رنگ پس زمینه ایجاد می شود که به یکفیت 
چاپ لطمه می زند برای رفع این مشکل می توان از تکنکی Overprint استفاده 
کرد. Overprint به معنی روی هم چاپ کردن است یعنی کی چاپ روی چاپ 
دیگر قرار بگیرد وقتی کی فونت یا کادر را Overprint میک نیم، رنگ ها روی هم 

قرار می گیرند و در نتیجه رنگ سوم به وجود می آید.
یا  ریز  نوشته های  که  است  زمانی   Overprint از  استفاده  برای  زمان  بهترین 
کادرهای بارکی به رنگ مشکی دارید. تا بدینوسیله از سفیدک زدن لبه ها یا تار 

شدن طرح و نوشته جلوگیری شود.
استفاده از Overprint به تجربه شخصی و شرایط طرح بستگی دارد و باید با دانش 
و اطلاع از نتیجه کار از آن استفاده کرد، زیرا در صورت به وجود آمدن تغییرات 
ناخوشایند پس از چاپ لیتوگرافی و چاپخانه پاسخ گو نبوده و تمام مسئولیت کار 

با طراح، اجرا کار یا ناظر چاپ خواهد بود.

مسیر Overprint در نرم افزارهای Ai و Id: به طور پیش فرض در برنامه های 
نرم افزار وکتور برای سهولت و اطمینان از Overprint بودن رنگ مشکی گزینه 
 Overprint فعال است. بدین ترتیب از خطای ناشی از عدم استفاده از Overprint

جلوگیری می شود. 
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 Edit ـ Preferrnces ـ Appearance of Black بنا به ضرورت، طراح می تواند از این مسیر
گزینه را فعال یا غیر فعال کند. 

عکس: عکس ها باید از لحاظ یکفیت بررسی شوند و RGB به CMYK با قالب 
tiff و dpi 300 استفاده شود.

 Portable مخفف   )PDF( اف  دی  پی   :PDF قالب  با  نهایی  نسخه  ارسال 
Document Format است. از ویژگی منحصر بفرد این قالب ذخیره سازی، انتقال 

سندها بدون تغییر و با حجم کم است. 
نزدیکی حروف به برش: تصاویر، لوگو و متن، باید به گونه اي قرار گیرند که در 
زمان برُش در چاپخانه هیچ آسیبی به آنها وارد نشود. دقت کنیدکه در طراحی، 

فاصله نوشته ها از لبه کار، بايد دقیق محاسبه شده باشد. 
برای  ماکت  ساخت  می شود،  تعیین  طرح  زیبایی  و  طراح  نظر  براساس  فاصله ها 
به شمار می رود.  از چاپ  قبل  اساسی  و  مهم  الزامات  از  برش  و  فاصله ها  کنترل 
در بیشتر موارد رعایت فاصله 5 میلی متر الزامی می باشد و در بعضی محصولات 

اندازه های دیگری را باید رعایت کنید.
برش بعد از چاپ: کنترل محاسبه اضافه برای برش نهایی.

نمایش خطوط تا و برش: در کلیه کارهای چاپی باید با خطوط راهنما محل برش 
و خط تا برای کارگران »خط زن« و برشکار مشخص شود.

رجیستر
رجیستر علامتی، معمولاً به شکل به علاوه یا ضربدر است که درون کی دایره یا چهار 
ضلعی قرار می گیرد. وجود رجیستر کار را سریع تر و دقیق تر خواهد کرد. ضخامت 
رجیسترها را حدود ۰/۱ میلی متر بگیرید تا هم نازک بوده و هم دیده شود. رجیسترها 
 C = 100 بایستی دارای چهار رنگ )درکار چهار رنگ( با درصد ۱۰۰ از هر رنگ بوده
M =100 Y=100 K =100 در کنارها و چهار طرف کار روی سند قرار گیرند. هر 
چه کار بزرگ تر باشد، بایستی از رجیسترهای بیشتری استفاده کرد تا هنگام چاپ 

تمامی گوشه ها و روی هم خوردگی رنگ  ها را بتوان کنترل کرد.
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کاتالوگ رنگ:
کنترل درصد رنگ ها با کاتالوگ رنگ و قرار دادن کارهایی با رنگ خوری کیسان 

در زیر هم، هنگام مونتاژ فرم بندی.

پاسخ پرسش فعالیت گروهی 2

45× 60

50× 70

فضا و محيط ـ ابزار و تجهيزات

چیدن فرم و اضافه )پرت(کاغذ

5 ـ نکات ایمنی و بهداشت

6 ـ شیوه ارزشیابی اهداف توانمندسازي

ژوژمان و ارزشيابي از مراحل كار
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ارزشیابی شایستگی فرم بندي

شرح کار:
فرم بندي يك فايل براساس نوع آن )كتاب، كارت دعوت، كاتالوگ و...( با توجه به اندازة كاغذ و مقوا و تهية فايل نهايي و ارسال 

آن براي چاپ

استاندارد عملکرد: 
اجراي فرم بندي و تهيه زینك و چيدمان فايل هاي ارسالي از طرف مشتري با رعايت اصول چاپ )لب پنجه خط برش، خط تا، 

ابعاد كاغذ، نوع دستگاه و... (

شاخص ها:
1 �فرم بندي براساس سفارش         
2 �انتخاب زينك براساس فرم بندي 

3 �كنترل ترام ها و ابعاد فايل براساس زينك و دستگاه چاپ    
4 �خروجي نهايي

شرایط انجام کار و ابزار و تجهیزات:
زمان : 60 دقيقه

مكان: كارگاه گرافيك
ابزار و تجهیزات: 

رايانه ـ پرينتر ـ نرم افزارهاي گرافيك

معیار شایستگی: 

حداقل نمره مرحله کارردیف
قبولی از 3 

نمره 
هنرجو

2كنترل فايل براي فرم بندي1

2اجراي فرم بندي نهايي2

2كنترل نهايي طرح3

4

5

شایستگی های غیرفنی، ایمنی، بهداشت، توجهات زیست محیطی و نگرش: 
1ـ يادگيري مداوم و كسب اطلاعات

2ـ دقت و تمركز در اجراي كار
3ـ شايستگي تفكر و يادگيري مادام العمر

4ـ اخلاق حرفه اي

2

*میانگین نمرات

* حداقل میانگین نمرات هنرجو برای قبولی و کسب شایستگی، 2 می باشد.
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نمونه جدول بودجه بندي: جلدسازي و صحافي

رئوس محتوافصلواحد یادگیریجلسه
زمان

عملینظری

44آموزش مراحل صحافي و جلدسازي و روش هاي گوناگون آن 5جلدسازي و صحافيجلسه 1

و 5جلدسازي و صحافيجلسه 2 فني  موارد  رعايت  با  انتها  تا  ابتدا  از  دفترچه  يك  صحافي 
8ـشايستگي هاي غيرفني

8ـژوژمان و آزمون پاياني5جلدسازي و صحافيجلسه 3

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ

ـــ
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از  يكي  است.  به دست مشتري، صحافي جلد  ارائه يك مكتوب  از  آخرين مرحله 
اثر  يك  مهارت چگونگي صحافي  و  دانش  گرافيك  با طراحي  مرتب  فعاليت هاي 
مكتوب است. آگاهي از چگونگي صحافي و جلد كردن انواع آثار منتشر شده مانند 
يك فولدر، يك كتاب، يك دفتر، ... و كسب مهارت هاي لازم در اين بخش مي تواند 
هنرجويان را براي ورود به اين بخش از بازار كار حرفه اي آماده كرده و هنرجويان 

با كسب اين شايستگي عهده دار وظايف مربوط به آن باشند.

فصل پنجم: صحافی ـ واحد یادگیری )3(

واحد یادگیری جلدسازی و صحافی

1ـ مقدمه

2ـ مواد و تجهیزات

3 و 4ـ دانش افزایی شيوه تدريس

مداد و كاغذ 
كاتر

خط كش
چسب

مقوا )انواع مختلف(
برش زن

دستگاه پرس

صحافی، یا جلد کردن کتاب، به عمل تا کردن، ترتیب، قراردادن فرم های تا شده 
در کنار هم، ته دوزی، جلدگذاری و برش گفته می شود و به بیانی پوششی برای 
و... است.  پارچه گونی  از قبیل مقوا  با هر مواد و مصالحی  اوراق کتاب  نگه داری 

صحافی به دو روش دستی و ماشینی انجام می شود. 
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انواع صحافی ته  چسب:
 �صحافی با چسب گرم: مناسب کتاب هایی است که پهنای عطف از 3 میلی متر  1
شروع شده و کاغذ آنها گرماژ بالاتر از 170 گرم دارند. صحافی چسب گرم روی 
کاغذهای روکش نشده و مات و همچنین عطف هایي كه مركب نخورده اند هر 

نتیجه می دهد.
حرارت دهی  با  كه  است  قدرتمندی  بسيار  چسب  سرد:  چسب  با   �صحافی  2
به  صورت مایع در می آید و سپس برای چسباندن استفاده می شود، بعد از سرد 
شدن، هیچ وقت با حرارت به صورت مایع در نمی آید. چسب سرد سه تا چهار 
برابر محکم تر از چسب گرم بوده و به راحتی با انواع مرکب و روکش بهک ار برود. 

به جز استحکام از مزایای دیگر چسب سرد، راحتی مراحل بازیافت آن است.

»صحافي« سه مرحله دارد:
 �تريكب بندي 1

تركيب بندي عبارت است از يك جا و كنار هم گذاشتن صفحات كتاب به ترتيب 
شماره صفحه. اين مرحله از چهار عمل، تشكيل مي شود:

اوراق بزرگ  انجام مي گيرد،  يا ماشين  با دست  الف( تاك ردن. در اين عمل كه 
چاپي كه چند صفحه بر پشت و روي آن چاپ شده است طوري تا مي شوند كه 
صفحات پشت سر هم قرار گيرند، ورق تاخورده را يك فرم چاپي مي نامند و معمولاً 

مضربي از 44 است.
ب( لتَ گذاشتن. منظور از آن، گذاشتن بعضي صفحات رنگي مخصوص، نقشه يا 
تصاوير خارج از متن، بين صفحات يك فرم است. اين كار با دست انجام مي شود.

را  كتاب  يك  متعدد  فرم هاي  كنار هم گذاشتن  صحافي  در  مرتبك ردن.  ج( 
به گونه اي كه صفحات كتاب به دنبال هم قرار گيرند، »مرتب كردن« مي گويند. اين 

عمل، در صحافي ماشيني به وسيله ماشين هاي ترتيب انجام مي گيرد.
د( دوختن. پس از مرتب كردن فرم ها، ته فرم هاي هر جلد بايد به يكديگر دوخته 
شود. اين كار به دو روش ته دوزي و كناره دوزي انجام مي گيرد. البته كتاب هاي 
ارزان قيمت را اساساً ته دوزي نمي كنند، بلكه بسياري از آنها را به كمك ماشين 
مخصوص، به طريقه ته چسب، »صحافي« مي كنند. بعضي اوقات نيز فرم هاي يك 

كتاب را فقط با كوك فلزي مي دوزند و با چسب به جلد مي چسبانند.

 �شكل بندي  2
در شكل بندي كتاب نيز چهار عمل صورت مي گيرد:

الف(ك وبيدن. دوختن فرم هاي كتاب باعث مي شود در محل عطف تورم پيدا شود. 
براي از بين بردن اين تورم فرم ها را تحت  فشار قرار مي دهند.
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ب( چسب زدن. براي جلوگيري از شل شدن كو كها در روش ته دوخت، لايه اي 
از چسب مخصوص بر سطح عطف كتاب مي كشند.

با  كوبيدن  و  دوختن  از  پس  را  كتاب  فرم هاي  ناهموار  لبه هاي  بريدن.  لب  ج( 
ماشين برش مي برند تا تمامي نسخه هاي كتاب قطع يكسان پيدا كنند. 

د( گردسازي، پشت كوبي و آستربندي: در اين مرحله ابتدا سطح عطف كتاب 
محدّب مي شود، سپس يك تكه پارچه با سريشم به سطح عطف كتاب مي چسبانند 
كه آن را »آستر« مي نامند. در صحافي دستي شيرازه ها را به عطف مي دوزند، ولي 

در صحافي ماشيني شيرازه ها را تنها براي تزيين به دو سر عطف مي چسبانند.

 �جلدبندي 3
جلدبندي شامل سه مرحله است:

الف( جلدسازي. معمولاً جلد كتاب ها از مقوا و پارچه يا از كاغذ ضخيم ساخته 
مي شود. براي اين كار، ابتدا ورقه هاي بزرگ مقوا را به وسيله ماشين برش در اندازه 
مطلوب بريده، سپس روي پارچه يا كاغذ ضخيمي كه سطح دروني آن چسب خورده، 
چسبانده مي شوند و در عين حال باريكه هايي از كاغذ ضخيم نيز به صورت عطف در 
فاصله ميان هر دو قطعه مقوا بر پارچه زيرين مي چسبد. سپس لبه هاي اضافي پارچه 

به طرف توي جلد برگردانده و بر سطح داخلي، دو قطعه مقوا مي چسبانند.
ب( چاپ جلد: درج عنوان، نام نويسنده، و ديگر اطلاعات كتاب شناختي و بعضي 
تزيينات روي جلد و عطف كتاب را چاپ جلد مي نامند. اين كار با چاپ به روش 
عادي و يا به روش طلاكوبي انجام مي شود. در روش اخير از حروف مخصوص و يا 

كليشه و ورقه هاي نازك طلايي يا رنگي استفاده مي  كنند.
پارچه مشبك  و  بدرقه كتاب  به سطح دو آستر  اين مرحله  ج( جلدگذاري: در 
عطف كتاب چسب مي زنند و فرم هاي به هم متصل شده را داخل آن مي گذارند 
و با وارد كردن فشار، عطف فرم ها را به عطف جلد، و آستر بدرقه ها را به سطح 
تا  مي گذارند  پرس  زير  ساعت  چند  را  كتاب ها  مي چسبانند. سپس  جلد  داخلي 

خشك شوند.
ته دوخت: پس از ترتیب، فرم ها از ته دوخته می شوند )کتاب های نفیس، سررسید، 

دفتر و...(.
ته چسب: فرم ها ترتیب می شوند، ته کار برش می خورد و سپس چسب زده می شود. 

)کتاب و دفترهای جلد شومیز )مقوایی((.
مفتولي: فرم ها در دل هم قرار می گیرد و به وسيله مفتول )منگنه( یا لوپ به هم 

دوخته مي شوند )مجله، کاتالوگ و... (.
نخي: شبيه به صحافي مفتولي فرم ها داخل هم رفته و با نخ به هم دوخته مي شوند 

)جلد شناسنامه، گذرنامه(. 
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پانچ: اوراق با پانچ دستي یا ماشینی )دو، سه و چهار سوراخی( سوراخ می شود. 
)اوراق کلاسور( 

فنرسيمي یا پلاستیکی: فرم ها ترتیب شده، پانچ می شوند. )انواع دفتر، تقویم 
رومیزی، دیواری(

ته بند پلاستكيي: قابل دسترس بوده و امكان انجامش در محيط هاي شخصي و 
اداري فراهم است.

اندازه بعد از برشقبل از برشقطع
تعداد صفحه فرمصفحه فرمکاغذ

8هر طرف فرم ۴ صفحه۷۰ × ۴۹۱۰۰ × 49/5۳۴ × 34/5سلطانی

8هر طرف فرم ۴ صفحه۶۰ × 28/5۴۵ × ۲۹/5۲۱ × ۲۱/5رحلی کوچک

8هر طرف فرم ۴ صفحه۷۰ × ۳۳۵۰ × ۳۴۲۳/5 × ۲۴رحلی بزرگ )مدیران(

16هر طرف فرم ۸ صفحه۷۰ × ۱۷۵۰ × ۱۷/5۲۳/5 × ۲۴/5وزیری

16هر طرف فرم ۸ صفحه۶۰ × ۲۱۴۵ × ۲۲۱۴/5 × ۱۵رقعی

12هر طرف فرم ۶ صفحه۷۰ × ۲۲۵۰ × ۲۳21/5 × ۲۲خشتی آکاردئونی

8هر طرف فرم ۴ صفحه۷۰ × ۳۴۵۰ × 34/5۲۴ × 24/5بیاضی

16هر طرف فرم ۱۶ صفحه۶۰ × ۱۰۴۵ × ۱۱۱۴/۵ × ۱۵جیبی

24هر طرف فرم ۱۲ صفحه۷۰ × ۲۲۵۰ × ۲۱۱۱ × ۱۰/۵پالتویی

اجزاء جلد کتاب
جلد عبارت است از پوشش بيرونى کتاب.

انواع جلد: 
2 جلد سخت يا جلد مقوائى 1 جلد نرم يا جلد شوميزى 

روى جلد مقوايي و به ندرت روى جلد شوميزي، ممکن است روکش يا لفاف قرار 
گيرد.

اجزاء جلد کتاب
خاطر  به  که  کاغذى  پوششى  از  است  عبارت  لفاف  يا  روکش  لفاف:  روکشي ا 
محافظت جلد ـ يا زيبائى ـ روى آن کشيده م ىشود. سطح داخلى روکش معمولاً 

سفيد و خالى است، ولى ندرتاً مطالبى روى آن چاپ م ىشود.

لبه برگردان: لبه برگردان روکش معمولاً از جلد کتاب بزرگ تر است و مقدارى از 
آن در دو طرف تا م ىخورد و در داخل، ميان جلد و بدنه کتاب قرار م ىگيرد. اين 
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قسمت را »لبه برگردان« م ىنامند. روى لبه  برگردان گاه هيچ چيز قرار نم ىگيرد، 
داخلى  سطح  معمولاً  ولى  کتاب(.  اول  برگردان  لبه  پایين  در  کتاب  بهاء  )جز 
لبه برگردان ها به شرحى کوتاه درباره کتاب و نويسنده آن اختصاص داده م ىشود. 
گاه مطلب از لبه برگردان اول کتاب به لبه برگردان آخر کتاب ادامه م ىيابد. )مطالب 
روى لبه برگردان در انگليسى Blurb ناميده م ىشوند(. بعضى کتاب هاى جلد نرم يا 

جلد شوميزى هم داراى لبه برگردان از جنس کاغذ يا مقواى شوميز جلد هستند.

باندیدک روکش: گاه روى روکش، يا در کتاب هاک ىیه روکش ندارند روى جلد 
در پایين، نوارى پهن قرار م ىگيرد که روى آن بهاء يا مطالب ديگر نوشته شده يا 
داراى مطالبى است که صرفاً جنبة آگهى دارد. اهل فن اين قطعه کاغذ نوارى را 

»باند يدک روکش« م ىنامند.

رو ىجلد کتاب: روى جلد کتاب عبارت است از نخستين سطح بيرونى جلد کتاب؛ 
اصطلاح » روى جلد کتاب« گاه ممکن است براى نخستين سطح روکش کتاب نيز 
بهک ار رود. در کتاب هاىی که روکش ندارند عنوان کتاب روى جلد چاپ م ىشود. ولى 
در کتاب هاى روکش دار، عنوان کتاب روى روکش قرار م ىگيرد و روى جلد کتاب 

معمولاً چيزى چاپ نم ىشود )مگر در عطف(

قرار  روکش  روى  يا  کتاب  جلد  روى  که  نکاتى  کتاب:  جلد  رو ى ترتيب چاپ 
م ىگيرند عبارتند از: نام مؤلف، نام کتاب، و گاه نام ناشر؛ همچنين به ندرت پاره اى 
جزیيات ديگر، از جمله شماره ويراست. ترتيب دادن اين نکات، نوع حروف و غيره، 

کار بخش هاى توليد کتاب است.
در مورد کتاب هاى ترجمه بايد گفت که در کشورهاى غربى کمتر نام مترجم را روى 
کتاب چاپ مک ىنند. اما در صورتى که قرار دادن نام مترجم روى جلد کتاب مورد نظر 
باشد، بهتر است نخست، نام مؤلف، سپس عنوان کتاب، و سرانجام نام مترجم را چاپ 
کرد؛ يا پيش از نام مترجم افزود: »ترجمه« يا »مترجم«. بودن دو نام روى جلد، زير 
هم و بدون واژه هاى »تأليف« يا »نوشته« يا »ترجمه« و غيره، ممکن است اين پندار 

را در ذهن خوانندگان ايجاد کند که آن دو تن با هم کتاب را نوشته اند.
در کتاب هاىی که به يک سلسله يا مجموعه تعلق دارند، يا نام رديفى دارند، معمولاً 

نخست نام سلسله و غيره، سپس نام کتاب و پس از آن نام مؤلف قرار م ىگيرد.

عطف: عطف عبارت است از پشت قطر کتاب، اعم از جلد اصلى يا روکش. ولى گاه 
نام مؤلف  به قسمت صحافى کتاب نيز اطلاق م ىشود. روى عطف کتاب معمولاً 
و عنوان کوتاه کتاب و نام کوتاه يا علامت )آرم( ناشر چاپ م ىشود. بسته به قطر 
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کتاب، اين مطالب م ىتوانند افقى يا عمودى قرار بگيرند. در صورتى که عمودى 
چاپ شوند، در کتاب هاى انگليسى و آمريکاىی مطالب معمولاً از بالا به پایين و در 
کتاب هاى اروپاىی بيشتر از پایين به بالا چيده م ىشوند. در فارسى شيوه انگليسى 
و آمريکاىی حاکم است، ولى مسئله چندان مهم نيست و بيش از هر چيز به سليقه 
طراح کتاب بستگى دارد؛ و البته در باختر زمين گاه در يک کشور واحد نمونه هاى 

متضاد فراوان ديده م ىشوند.

جلدک تاب.  سطح  آخرين  از  است  عبارت  کتاب  جلد  پشت  کتاب:  جلد  پشت 
اصطلاح »پشت جلد کتاب« ممکن است براى آخرين سطح روکش نيز بهک ار رود. 
در پشت جلد کتاب گاه چيزى قرار نم ىگيرد، و گاه مطالبى درباره نويسنده، يا 
کتاب، يا آگه ىهاى ديگر، چاپ م ىشود. براى کتاب هاى دو زبانه و چند زبانه، بهتر 
است پشت جلد کتاب با زبان يا زبان هاى ديگر کتاب، مشخصات و محتواى کتاب 
را معرفى کند. به خصوص در فرهنگ هاى دو زبانه مثلًا انگليسى به فارسى که کتاب 

از چپ بسته م ىشود، پشت جلد کتاب طرف اصلى به حساب م ىآيد.

آستر بدرقه: آستر بدرقه عبارت است از يک ورقة سرتاسرى که نيمى از آن روى 
سطح داخلى جلد چسبانده م ىشود و نيم ديگر آزاد قرار م ىگيرد و جزو بدنة کتاب 
است. روى قسمتى که به سطح داخلى جلد چسبانده شده معمولاً چيزى نيست. 
نيست.  متعارف  که  گيرد  قرار  قسمت  اين  روى  آغاز  لوحة  است  ممکن  به ندرت 
گاه ممکن است روى سراسر آستر بدرقه، نقشه يا چيزهاى ديگر چاپ شود. در 
کتابخانه ها معمولاً »جيب کتاب« را بيشتر در همين قسمت م ىچسبانند. جيب 

کتاب پاکتى است که »برگه« يا »کارت« کتابخانه را در آن م ىگذارند.

برگ آزاد: برگ آزاد عبارت از نخستين برگى است که پس از آستر بدرقه قرار 
در  نيز  آن  پشت  و  روى  و  نم ىشود  چاپ  چيز  هيچ  آزاد  برگ  روى  م ىگيرد. 
شماره گذارى واحدهاى پيش از متن به حساب نم ىآيد؛ يعنى يک واحد صحافى 
است، نه جزو متن کتاب. در بسيارى از کتاب ها، برگ آزاد عملاً همان قسمت آزاد 

آستر بدرقه است.

بدنه کتاب:
ورقه.  ورق،  برگ،  صفحه،  کتاب.  برگ هاى  مجموعه  از  است  عبارت  کتاب  بدنه 

صفحه عملاً به دو مفهوم بهک ار م ىرود: 
الف( يک روى »صفحه«، به مفهوم هندسي.

ب( »برگ« يا »ورق« يا »ورقه« کاغذ، که شيئى است مادي، داراى دو رو يا »صفحه« 
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به مفهوم »رو«ى  هندسى  را  )الف(. در فارسى م ىتوان واژه »صفحه«  به مفهوم 
بهک ار برد، و شيء مادى دو رويه يا دو »صفحه« اى را »برگ«  ناميد.

است. حاشيه شامل حاشيه  و حاشيه  )ناحيه چيده  شده(  متن  داراى  هر صفحه، 
فوقاني، حاشيه تحتاني، حاشيه خارجى )طرف برش(، و حاشيه داخلى )طرف صحافى 
يا عطف( م ىشود. در نرم افزارهاى حروف چينى پيشرفته اين تعاريف بسيار گسترده تر 

هستند. اين مشخصات را صفحه مادر يا Master Page م ىنامند.
از دو حاشيه داخلى دو صفحه متقابل و منته ىاليه  ناودان عبارت است  ناودان: 

داخلى آنها که صحافى شده است.
به هم  و  تاخورده صفحه ها که صحافى م ىشود  از منته ىاليه  تا عبارت است  تا: 

اتصال م ىيابد.
صحافي: صحافى عبارت است از اتصال برگ هاى کتاب و جلد کردن آنها در مجموعه اى 
واحد، به هر شيوه اى که باشد. برش در بعضى صحاف ىهاى نفيس ممکن است رنگى يا 

طلاىی باشد.
برش: برش عبارت است از سه لبه آزاد برگ ها که پس از صحافي، با ماشين بريده 
و منظم م ىشود. قاعدتاً بايد بتوان از برش  فوقاني، خارجي، و تحتانى صحبت کرد؛ 
ولى معمولاً وقتى »برش« به تنهاىی آورده م ىشود، منظور »برش خارجي« است، 
براى نمونه: »حاشيه طرف برش در بيشتر کتاب ها اندىک عريض تر از حاشيه طرف 
را به خوانندگان  آزاد فرم ها  انتهاهاى  بريدن  پاره اى کتاب ها،  صحافى است.« در 

واگذار مک ىنند، مانند بعضى کتاب هاى فرانسوي.
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شيرازه: شيرازه عبارت است از نوارى پهن که در قسمت صحاف ىشده بدنه کتاب 
قرار م ىگيرد. انتهاى فوقانى و تحتانى شيرازه معمولاً داراى بندى است به رنگ هاى 

متناوب سفيد و آبى و سرخ و قهوه اى يا رنگ هاى ديگر.
لوح: لوح عبارت است از برگى کاغذى ـ معمولاً ضخيم تر و سنگين تر از کاغذ متن ـ 
که روى آن تصوير يا نقشه اى چاپ شده و خارج از متن به کتاب الصاق م ىشود. 

لوح م ىتواند مشمول شماره گذارى صفحه هاى کتاب باشد، ولى معمولاً نيست.
نوارِ نشان: نوار نشان عبارت است از نوارى بسيار نازک و باريک از پارچه که در بالا 
به شيرازه متصل است و انتهاى ديگر آن آزاد است و در ميان برگ هاى کتاب قرار 
م ىگيرد. نوارِ نشان، وسيله اى است کمىک براى نشان کردن صفحه ها در جريان 

خواندن. عملاً معدودى از کتاب ها نوار نشان دارند.
انواع کارهایي كه کی صحاف به جز کتاب انجام می دهد: ساخت جعبه، کلاسور، 

آلبوم،کالیته، قاب عکس، دفاتر یادبود
محاسبه عطف کتاب شومیز:

برای کاغذ 70 گرمی، تعداد صفحات تقسیم بر 16 ضرب در 0/6 میلی متر ريال
و برای کاغذ 80 گرمی  تعداد صفحات تقسیم بر 16 ضرب در 0/7 میلی متر

ابعاد فرم گسترده جلد کتاب به قطع رقعی قبل از برش:
 عرض 30 سانتی متر به اضافه اندازه عطف 16 

 ارتفاع 22 سانتی متر
)زیرا بعد از صحافی، عرض و ارتفاع متن کتاب، نیم سانت برش می شود.(

جنس انواع جلد: 
انواع گالینگور 

انواع پارچه
کاغذی با روکش سلوفون و چاپ افست



دروس و جلسات

103

فرهنگ لغت صحافی:

پوشش نگهدارنده، روکش کتاب در جنس های متنوع.جلد

قطر کتاب است و با توجه به تعداد فرم )صفحه های کتاب( و گرماژ کاغذ عطف
تغییر میک ند.

تسهیل جا ناخونی را  کتاب  باز شدن  که  به عطف  نزدکی  روی جلد  در  رفتگی  تو 
میک ند.

برای زیبایی و پوشاندن فرم ها، در قسمت عطف چسبانده می شود شیرازه

کاغذی است که متن را به جلد می چسباند، از کاغذ100، 120، 150 آستر بدرقه
یا مقوا استفاده می شود. گرمی 

برای زیبایی، حفاظت از جلد روکش

در کتاب های نفیس اطلاعات کتاب یا دفاتر به صورت کی نوار پهن دور باند روکش
کتاب قرار می گیرد. 

صفحات اصلی کتابمتن، بدنه یا مغزی 

نشان ملیله یا نوار نشان برای  و  می شود  نصب  عطف  به  شیرازه  زیر  از  که  بارکی  روبانی 
میک نند.  استفاده  آن  از  کتاب  صفحه های 

طرح به صورت برجسته روی کی قطعه فلز آلومینیوم توسط کلیشه سازی کلیشه
ساخته می شود. و برای طلاکوبی یا داغی از آن استفاده می شود.

درآخرین مرحله آماده سازی متن کتاب برای تو جلد ریزی است که پارچه قنداق
یا کاغذ نازکی را به عطف می چسبانند.

برای کوبیدن و پرس کردن ناحیه چسب زنی مانند چکش از آن استفاده مشته 
می شود.

استفاده اسکل لبه ها  فرم دهی  و  تاکردن  برای  نرم  لبه های  با  چوب  تکه  کی 
می شود.

صحافی )شومیز( چسب گرم:
 �ماشین »تا« 

 �ماشین »ترتیب«
 �ماشین چسب زنی

 �دستگاه برش
پلاستکی  با  دستگاه  این  توسط  را  محصولات  )بسته بندی:  شیلینگ   �دستگاه 

بسته بندی میک نند مانند: بسته بندی کی بسته 6 تایی آب معدنی(
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 �میز ترتیب )میز مستطیل بلند برای قرار دادن فرم ها جهت ترتیب به روش دستی( 
 �دستگاه ترتیب فرم ها )روش ماشینی(

صحافی جلد سخت گالینگور: 
 �ماشین »تا« 

 �ماشین »ترتیب«
 �چسب زن

 �دستگاه برش
 �طلاکوب

 �ابزار صحافی سنتی ) قید، اسُکل، قیچی، چسب صحافی، خطک ش، مشته، خط زن، 
کلیشه های حاشیه زن و...(

از کشورهای تولیدکننده کاغذ می توان؛ اندونزی، کره، چین، برزیل، پرتغال و ایران 
را نام برد.

تعدادی از شرکت های تولیدکننده کاغذ تحریر، گلاسه و مقوا:

کاغذ تحریر

Coin 3سه سکه

Sinar Royalقو

Moorimموریم

Artoneشینهو

Crownتحریرکرون

App ـ Infinityتحریر

کاغذ و مقوای گلاسه به دو صورت مات و براق:

Honsolهانسل        

Moorimموریم           

Artoneشینهو          

New crownنیو کرون     

Neviaنویا                      

Honsolهانسل        

Moorimموریم           
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کاغذ و مقوای پشت طوسی و سفید:

Shinpoongاژدها         

Sehaببری       

White horseاسبی       

ــپاندا

ــبنفش

Honsolهانسل        

کاغذ صنعتی کرافت:

Lee And Manکرافت لی اند من     

Daehanدایهان         

Asia Paperکاغذ آسیا      

Infinityاین فاینیتی               

مراحل ترتیب فرم به روش دستی
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مراحل صحافی مفتول
ساخت جلد گالینگور: تفاوت جلد گالینگور و جلد پارچه ای در نحوه چسب زدن 
است. برعکس جلد پارچه ای، در جلد گالینگور، چسب به گالینگور زده می شود و 

سپس مقوا را روی گالینگور می گذارند.
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مراحل ساخت شیرازه:
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مراحل تو جلد گذاری چسب گرم
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طلاکوبی: 

رعایت ایمنی در كار با ابزارهای تیز و برُنده، حفظ بهداشت پوست در تماس با انواع 
چسب ها و مواد شیمیایی، رعایت بهداشت محیط كارگاه

5 ـ نکات ایمنی و بهداشت

6 ـ شیوه ارزشیابی اهداف توانمند سازی

ژوژمان و ارزشیابی از مراحل كار
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ارزشیابی شایستگی جلدسازی و صحافی

شرح کار:
انتخاب نوع صحافی با شناخت مواد و ابزار لازم برای یك كتاب یا مجله یا جزوه و ساختن یك جلد متناسب با نوع كاربرد آن

استاندارد عملکرد: 
انتخاب یكی از انواع صحافی )سیمی، مفتول، چسب گرم، دوخت( برای ساخت جلد با انواع مواد ) مقوای ساده و یا روكش دار 

سلفون، پارچه، گالینگور( با توجه به نوع سفارش كتاب، كاتالوگ و مجلدات مانند آن در نشر و مطبوعات

شاخص ها:
1 �اصطلاحات تخصصی چاپ 

2 �شناخت مواد شناسی
3 �شناخت انواع كاغذ و مقوا 

4 �شناخت انواع چسب و قالب ها
5 �شناخت جلد مناسب

6 �عطف سازی و چسباندن و پرس صفحات
7 �كنترل نهایی برای تحویل سفارش

شرایط انجام کار و ابزار و تجهیزات:
زمان: 70 دقیقه

مكان: كارگاه گرافیك
ابزار و تجهیزات:  

مداد، كاغذ، كاتر، خط كش، چسب، مقوا )انواع مختلف(، برش زن، دستگاه پرس

معیار شایستگی: 

حداقل نمره مرحله کارردیف
قبولی از 3 

نمره 
هنرجو

1انتخاب نوع صحافی و متریال1

2كنترل كاغذها و متریال جلد2

2ساخت جلد و صحافی3

2كنترل نهایی4

5

شایستگی های غیرفنی، ایمنی، بهداشت، توجهات زیست محیطی و نگرش: 
1ـ به كارگیری فناوری های جدید

2ـ دقت و تمركز در اجرای كار
3ـ شایستگی تفكر و یادگیری مادام العمر

4ـ مدیریت مواد و تجهیزات
5 ـ اخلاق حرفه ای

2

*میانگین نمرات
* حداقل میانگین نمرات هنرجو برای قبولی و کسب شایستگی، 2 می باشد.


